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Introduction 

Le GIP-MDS, net-entreprises.fr 

Net-Entreprises est devenu, depuis son lancement en 

2000, le site de référence pour la réalisation et le 

règlement en ligne des formalités déclaratives sociales 

pour tous les Organismes de la protection sociale (OPS) 

: régime général, régime des indépendants, régime 

agricole.  

!ǾŜŎ ǇǊŝǎ ŘŜ п Ƴƛƭƭƛƻƴǎ ŘΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜǎ ƛƴǎŎǊƛǘŜǎ Ŝǘ оу 

millions de déclarations annuelles en 2016 réalisées 

grâce à net-entreprises.fr, le collectif GIP-MDS 

όDǊƻǳǇŜƳŜƴǘ ŘΩƛƴǘŞǊşǘ ǇǳōƭƛŎ ς modernisation des 

déclarations sociales), regroupant les Organismes de 

protection sociale a su tenir son pari en réduisant la 

complexité administrative française souvent pointée du 

doigt.  

Le GIP-a5{ ǆǳǾǊŜ ŀƛƴǎƛ Ł ƭŀ ǘǊŀƴǎŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ƴǳƳŞǊƛǉǳŜ ŘŜǎ ǇǊƻŎŞŘǳǊŜǎ ŘŜǎ ŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜǎ ǇƻǳǊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜ ƭŀ 

ǎǇƘŝǊŜ ǎƻŎƛŀƭŜΣ ǉǳΩŜƭƭŜǎ ǎΩŀǇǇǳƛŜƴǘ ƻǳ ƴƻƴ ǎǳǊ ŘŜǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ƛǎǎǳŜǎ ŘŜ ƭŀ ǇŀƛŜΦ  

Les services de net-entreprises.fr, une utilité publique 

9ƴ ǊŀǎǎŜƳōƭŀƴǘ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴǎ relatives aux 

cotisations sociales et aux événements de la vie 

professionnelle des salariés, net-entreprises.fr propose aux 

entreprises et à leurs mandataires (expert-comptable, centre 

Ŝǘ ŀǎǎƻŎƛŀǘƛƻƴ ŘŜ ƎŜǎǘƛƻƴ ŀƎǊŞŞǎύ ŘΩŜŦŦŜŎǘǳŜǊ Ŝǘ ŘŜ ǊŞƎƭŜǊ ƭŜǳǊǎ 

déclarations sociales.  

Depuis 2016, certaines déclarations sont déjà substituées par 

ƭŀ 5ŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴ ǎƻŎƛŀƭŜ ƴƻƳƛƴŀǘƛǾŜΣ ŘΩŀǳǘǊŜǎ ƭŜ ǎŜǊƻƴǘ Řŀƴǎ ǳƴ 

avenir proche. 

Le télépaiement à la norme SEPA ou le virement sont 

accessibles pour les déclarations le permettant. 
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Les configurations techniques minimales requises 

Le bon fonctionnement des services de net-entreprisesΦŦǊ ƴΩŜǎǘ Ǉƭǳǎ ƎŀǊŀƴǘƛ ǇƻǳǊ ŘŜǎ ǾŜǊǎƛƻƴǎ ŘŜ ƴŀǾƛƎŀǘŜǳǊǎ 
de plus de 10 ans 

En effet, pour faire évoluer ses services, Net-Entreprises ne peut plus maintenir toutes les anciennes versions 
de navigateur de Microsoft. 

Pour accéder pleinement à toutes les informations sur les services Net-Entreprises nous vous recommandons 
de mettre à jour votre navigateur avec les dernières versions disponibles qui représenǘŜƴǘ ŀǳƧƻǳǊŘΩƘǳƛ ƭŜǎ 
ǎǘŀƴŘŀǊŘǎ ŘΩLƴǘŜǊƴŜǘΦ 

Pour savoir quelle est votre version de navigateur internet, allez sur la barre de menu, cliquez sur « ? » et sur 
« À propos de » et prenez connaissance du numéro de version installée sur votre poste. 

5ΩǳƴŜ ƳŀƴƛŝǊŜ ƎŞƴŞǊŀƭŜΣ ǉǳŜƭ ǉǳŜ ǎƻƛǘ ǾƻǘǊŜ ǎȅǎǘŝƳŜ ŘΩŜȄǇƭƻƛǘŀǘƛƻƴ Ŝǘ ǾƻǘǊŜ ƴŀǾƛƎŀǘŜǳǊ ƛƴǘŜǊƴŜǘΣ ƴƻǳǎ Ǿƻǳǎ 
ƛƴǾƛǘƻƴǎ Ł ǘŞƭŞŎƘŀǊƎŜǊ ǳƴŜ ǾŜǊǎƛƻƴ ǊŞŎŜƴǘŜ Ŝǘ Ł ǇǊƻŎŞŘŜǊ ŀǳȄ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘŜǎ ƳƛǎŜǎ Ł ƧƻǳǊ ǇǊƻǇƻǎŞŜǎ ǇŀǊ ƭΩŞŘƛǘŜǳǊΦ 

Vous pouvez également tester la compatibilité de vƻǘǊŜ ǇƻǎǘŜ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ƛŎƛ ŀŦƛƴ ŘΩŜŦŦŜŎǘǳŜǊ ǘƻǳǘŜǎ ƭŜǎ 
vérifications nécessaires : 

 

NB Υ ŎƻƳƳŜ Řŀƴǎ ƭΩŜȄŜƳǇƭŜ Ŏƛ-dessus, les informations précisant les montées de versions souhaitées sont 

indiquées.  



 
GUIDE NET-ENTREPRISES 17/02/2021 8/86 

Les offres de télépaiement à la norme SEPA 

Le SEPA introduit des règles pour le recueil 

et la gestion du consentement du débiteur 

en unifiant demande et autorisation de 

ǇǊŞƭŝǾŜƳŜƴǘ ŀǳ ǎŜƛƴ ŘΩǳƴ ǳƴƛǉǳŜ 

document : le mandat. Un mandat de 

ǇǊŞƭŝǾŜƳŜƴǘ {9t! Ŧŀƛǘ ƭΩƻōƧŜǘ ŘΩǳƴŜ 

identification via une référence unique 

attribuée librement par le créancier : la 

Référence Unique du Mandat ou άw¦aέΦ 

Cette référence comporte au maximum 35 

ŎŀǊŀŎǘŝǊŜǎΦ /ƻǳǇƭŞŜ ŀǾŜŎ ƭΩL/{Σ ŜƭƭŜ ŀǎǎǳǊŜ 

ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ǳƴƛǉǳŜ Řǳ ŎƻƴǘǊŀǘ ǇŀǎǎŞ 

entre créancier et débiteur. Elle doit être commuƴƛǉǳŞŜ ŀǳ ŘŞōƛǘŜǳǊ ŀǾŀƴǘ ƭΩŞƳƛǎǎƛƻƴ ŘŜǎ ǇǊŞƭŝǾŜƳŜƴǘǎ {9t!Φ 

  

Le télépaiement pour la DSN et la déclaration PASRAU  

Le paiement par télépaiement est opéré en DSN et en PASRAU en renseignant le bloc « S21.G00.20 ς 
Versement organisme de protection sociale ». Un bloc versement organisme devra être produit par 
organisme destinataire du paiement. 

Important : Vous devez vous acquitter de vos formalités SEPA avant de transmettre votre paiement sinon 
celui-Ŏƛ ǎŜǊŀ ǊŜƧŜǘŞΦ 9ƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘŜ ƭΩƻǊƎŀƴƛǎƳŜΣ ƭŜǎ ŦƻǊƳŀƭƛǘŞǎ {9t! ǎƻƴǘ à réaliser directement dans leur 
espace ou dans le module mandat sur net-entreprises.fr. Le télépaiement est obligatoire pour ces deux 
déclarations. 

  

Le télépaiement pour les autres déclarations proposées sur 

net-entreprises.fr 

!Ǿŀƴǘ ŘΩŜŦŦŜŎǘǳŜǊ ƭŜ ǘŞƭŞǇŀƛŜƳŜƴǘ ǇƻǳǊ ƭŜǎ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴǎ 5¦/{Σ /wt/9b Ŝǘ /о{ όǘŞƭŞǇŀƛŜƳŜƴǘ ƻōƭƛƎŀǘƻƛǊŜ Ł 
paǊǘƛǊ ŘΩǳƴ ŎŜǊǘŀƛƴ ǎŜǳƛƭύΣ Ǿƻǳǎ ŘŜǾŜȊ ǊŜƴǎŜƛƎƴŜǊ ǾƻǘǊŜ ŎƻƳǇƭŞƳŜƴǘ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝǘ Ǿƻǳǎ ŀŎǉǳƛǘǘŜǊ ŘŜ Ǿƻǎ 
formalités SEPA. Pour cela : 

¶ Après vous être inscrit à la déclaration, accédez à votre « Menu personnalisé », cliquez sur « Solutions 
de paiement » puis sur « /ƻƳǇƭŞƳŜƴǘ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ». 

A noter ! {ƛ Ǿƻǳǎ şǘŜǎ ǳƴƛǉǳŜƳŜƴǘ ŘŞŎƭŀǊŀƴǘΣ Ǿƻǳǎ ŘŜǾŜȊ ŘŜƳŀƴŘŜǊ Ł ǾƻǘǊŜ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ǇǊƻǇǊƛŞǘŀƛǊŜ όŎΩŜǎǘ-
à-dire celui qui vous a inscrit sur le site) de vous donner les droits nécessaires. Pour connaitre votre 
administrateur, connectez-vous à votre menu personnalisé et accédez à « Vos informations 
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personnelles » en cliquant sur « Mon compte » en haut à droite : le nom et prénom de votre administrateur 
vous seront affichés. 

¶ {ŀƛǎƛǎǎŜȊ ƭŜǎ ŎƻƻǊŘƻƴƴŞŜǎ όLōŀƴύ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ƻǳ Ǿƻǎ ŎƻƳǇǘŜǎ ōŀƴŎŀƛǊŜǎ ǘŜƭƭŜǎ ǉǳΩŜƭƭŜǎΣ ŦƛƎǳǊŀƴǘ ǎǳǊ ƭŜ 
ǊŜƭŜǾŞ ŘΩƛŘŜƴǘƛǘŞ ōŀƴŎŀƛǊŜ όwL.ύΣ 

¶ Etablissez puis acquittez un mandat SEPA pour chaque déclaration et chaque organisme. Dans tous 
ƭŜǎ ŎŀǎΣ ǳƴ ŘŞƭŀƛ ǇƻǳǊ ƭΩŜƴǊŜƎƛǎǘǊŜƳŜƴǘ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ƻǳ ŘŜ Ǿƻǎ ŎƻƳǇǘŜǎ ōŀƴŎŀƛǊŜǎ ǇŜǳǘ şǘǊŜ ƴŞŎŜǎǎŀƛǊŜΦ 

A noter ! tƻǳǊ ƛƳǇǊƛƳŜǊ ƭŜ ƳŀƴŘŀǘ {9t!Σ ƛƭ Ǿƻǳǎ Ŧŀǳǘ ǇƻǳǾƻƛǊ ƭƛǊŜ ƭŜǎ ŦƛŎƘƛŜǊǎ t5CΣ όŜȄΦ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘΩǳƴ ƭƻƎƛŎƛŜƭ 
comme Adobe Acrobat Reader que vous pouvez télécharger gratuitement en cliquant ici). La configuration de 
certains navigateurs internet (Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, SŀŦŀǊƛΧύ Ŝǘ ŘŜ ŎŜǊǘŀƛƴŜǎ 
ōŀǊǊŜǎ ŘΩƻǳǘƛƭǎ όDƻƻƎƭŜΣ ¸ŀƘƻƻΧύ ǇŜǳǘ ǇŀǊ ŘŞŦŀǳǘ ŜƳǇşŎƘŜǊ ƭΩƻǳǾŜǊǘǳǊŜ ŘŜǎ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ Řŀƴǎ ǳƴŜ ƴƻǳǾŜƭƭŜ 
fenêtre. 

 

Le module mandat 

{ǳƛǘŜ Ł ƭŀ ǊŞŎŜǇǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ƳŜǎǎŀƎŜ 

DSN et en cas de demande de 

paiement par prélèvement, 

ƭΩƻǊƎŀƴƛǎƳŜ ŘŜ ǇǊƻǘŜŎǘƛƻƴ sociale 

consulte sa « mandathèque » afin de 

ǎΩŀǎǎǳǊŜǊ ŘŜ ƭŀ ǇǊŞǎŜƴŎŜ ŘΩǳƴ ƳŀƴŘŀǘ 

ŀŎǘƛŦ ǇƻǳǊ ƭŜ ŎƻǳǇƭŜ άŎƻƳǇǘŜ ōŀƴŎŀƛǊŜ 

κ ŎǊŞŀƴŎƛŜǊέ ǾŞƘƛŎǳƭŞǎ Řŀƴǎ ƭŜ 

message DSN. 

{ƛ ŀǳŎǳƴ ƳŀƴŘŀǘ ƴΩŜǎǘ ǘǊƻǳǾŞ Řŀƴǎ ƭŜ 

cadre de cette interrogation, 

ƭΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ƴƻǘƛŦƛŀƴǘ ƭŀ ƴŞŎŜǎǎƛǘŞ ŘΩŀŎǉǳƛǘǘŜǊ ǳƴ ƳŀƴŘŀǘ Ŝǎǘ ǊŜǘƻǳǊƴŞ ŀǳ ŘŞŎƭŀǊŀƴǘΦ Celui-ci peut donc 

ǾƛǎǳŀƭƛǎŜǊ ƭŀ ƴŞŎŜǎǎƛǘŞ ŘŜ ŎƻƳǇƭŞǘŜǊ Ŝǘ ŘΩŀŎǉǳƛǘǘŜǊ ǳƴ ƳŀƴŘŀǘ Řŀƴǎ ƭŜǎ comptes rendus métier affichés sur le 

tableau de bord DSN ou directement à partir du Module Mandat (lien affiché dans les services 

complémentaires du tableau de bord). Ainsi, pour chaque DSN nécessitant une action de la part du déclarant 

pour créer un mandat, il pourra accéder à la fonctionnalité du Module Mandat pour :  

u Rechercher des mandats existants (consultation ou impression) 
u Rechercher des mandats existants afin de les acquitter 
u Créer des mandats et les acquitter 
u Révoquer des mandats 

IMPORTANT : La fonctionnalité de Module Mandat mise à votre disposition, permet actuellement de traiter 

les mandats pour la plupart des institutions de prévoyance.  

 

 

https://acrobat.adobe.com/fr/fr/acrobat/pdf-reader.html
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Concernant les autres organismes de protection sociale : 

u ¦w{{!C Υ [Ŝǎ ƳŀƴŘŀǘǎ ŎƻƴǘƛƴǳŜƴǘ ŘΩşǘǊŜ ƎŞǊŞǎ ŎƻƳƳŜ ŀŎǘǳŜƭƭŜƳŜƴǘ Ł ǎŀǾƻƛǊ Řŀƴǎ ƭŜǎ ǎŜǊǾƛŎŜǎҌ 
(Urssaf en ligne). 

u AGIRC ARRCO : le processus de gestion actuel reste inchangé. 
u MSA : Les mandats sont gérés directement dans les services complémentaires de la MSA 

Concernant le prélèvement à la source, avant de pouvoir reverser le montant de prélèvement à la source 

prélevé pour le compte de la DGFiP, le collecteur doit préalablement déclarer dans son espace professionnel 

"impots.gouv.fr" les références (BIC/IBAN) du compte bancaire. Ces coordonnées (BIC / IBAN) doivent être 

identiques à celles renseignées dans le bloc versement organisme de protection sociale de la DSN : 

S21.G00.20 ς Versement Organisme Protection Sociale 

S21.G00.20.001 Identifiant OPS DGFIP 
S21.G00.20.003 BIC AAAAAAAAAAA 
S21.G00.20.004 IBAN AA1111111111111111111111111 
S21.G00.20.005 Montant du versement Montant 

S21.G00.20.006 Début de période de rattachement JJMMAAAA 

S21.G00.20.008 Mode de paiement 05 

S21.G00.20.010 Fin de période de rattachement JJMMAAAA 

 

 

 Plus consulter la fiche Focus « Gérer vos comptes bancaires » relative aux services en ligne 

impot.gouv, cliquez ici .  

 

https://www.impots.gouv.fr/portail/files/media/3_Documentation/fiches_focus/gerer_comptes_bancaires.pdf
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Les différents rôles sur net-entreprises.fr 

9ƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ƻǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴΣ ŘŜ ƭΩŀŦŦƛƭƛŀǘƛƻƴ ŘŜǎ ŘǊƻƛǘǎ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛŦǎΣ ŘŜ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ŎƻƴŦƛŘŜƴtialité des 
ŘƻƴƴŞŜǎΧ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŞ ŘŜ Ǿƻǳǎ ƛƴǎŎǊƛǊŜ ǎƻƛǘ Ŝƴ ǘŀƴǘ ǉǳΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ǎƻƛǘ Ŝƴ ǘŀƴǘ ǉǳŜ ŘŞŎƭŀǊŀƴǘΦ  

 

 

 

wƾƭŜ ŘŜ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ 

 

 

Rôle du déclarant 
u {ΩƛƴǎŎǊƛǊŜ Ł ǘƻǳǘ ƻǳ ǇŀǊǘƛŜ ŘŜǎ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴǎ Ŝǘ 

services proposés sur net-entreprises.fr 

u Inscrire ou supprimer des déclarants 

u Gérer les habilitations (droits déclaratifs) 

u Créer des portefeuilles et ajouter/supprimer des 

ŎƭƛŜƴǘǎκŦƛƭƛŀƭŜǎ Řŀƴǎ ƭŜ Ŏŀǎ ŘΩǳƴŜ ƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ǘƛŜǊǎ 

déclarante.  

u !ŎǘƛǾŜǊ ŘΩŀǳǘǊŜǎ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊǎ Ŝƴ ŀǘǘŜƴǘŜ 

ŘΩƛƴǎŎǊiption (processus de sécurisation des 

comptes Net-Entreprises). 

u Générer un nouveau mot de passe à un 

déclarant ainsi que la modification de son 

adresse mail. 

u [ΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ Ŝǎǘ ŘƻƴŎ ŀǳǘƻǊƛǎŞ ǇŀǊ 

ƭΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ Ł ǘǊŀƴǎƳŜǘǘǊŜ ŘŜǎ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴǎ Ŝǘ 

est responsaōƭŜ ŘŜ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ŘŜǎ 

comptes des déclarants et de leurs habilitations 

(droits déclaratifs). 

u Le déclarant est un collaborateur habilité par 

un administrateur à déclarer et/ou payer 

ǇƻǳǊ ƭŜ ŎƻƳǇǘŜ ŘΩǳƴŜ 

entreprise/établissement. 

u Seule(s) la ou les personnes désignées par 

ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ bŜǘ-Entreprises peuvent 

effectuer/transmettre la ou les déclarations 

ou accéder aux services sécurisés pour 

lesquelles elles sont inscrites.  

 

 

       Focus  

Chaque rôle a son importance, celui-cƛ ǇŜǊƳŜǘǘŀƴǘ ŘΩŜŦŦŜŎǘǳŜǊ ŘŜǎ ŀŎǘƛƻƴǎ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘŜǎΦ Lƭ Ŝǎǘ 

ŘƻƴŎ ǘǊŝǎ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘ ŀǾŀƴǘ ŘΩŀƧƻǳǘŜǊ ǳƴ ŎƻƭƭŀōƻǊŀǘŜǳǊ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ŘŞŦƛƴƛǎǎƛŜȊ ǎƻƴ ǇŞǊƛƳŝǘǊŜ όǇŜǳǘ-

şǘǊŜ Ŝƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ŘŜ ǎƻƴ ǊƾƭŜ Řŀƴǎ ƭΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜύ 

        Focus  

Le menu personnalisé est donc conditionné ŀǳ ǊƾƭŜ ŘŜ ƭΩŀŎǘŜǳǊ ŎƻƴƴŜŎǘŞΦ 
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Découvrez lΩinformation mise à votre disposition sur net-

entreprises.fr 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Le menu général du site 

vous permettant de 

naviguer comme vous le 

souhaitez 

« Votre compte » vous permet de 

vous connecter ou de vous inscrire 

sur net-entreprises.fr 

La loupe permet dΩeffectuer une 

recherche sur les pages publiques 

du site (en excluant la base de 

connaissances). 

Consultez les actualités 

unitairement ou de manière 

globale en cliquant sur « Voir 

toutes les actualités ». Des 

critères de tri sont également 

proposés pour améliorer la 

sélection.  

Posez une question et accédez 

aux réponses issues de la base 

de connaissances net-

entreprises.fr (DSN, PASRAU, 

inscription, autres 

déclarationsΧ)  

Accédez à lΩinformation 

de votre choix en utilisant 

la consultation par profil 

ou la thématique de votre 

choix.   

Information et 

promotions    
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2. 
Inscrivez-vous sur  

net-entreprises.fr 
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Inscrivez-vous sur le site 

Pour bien commencer 

 

 

[Ŝ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƭŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ǊŜŎŜǾǊŀ ǳƴ ŎƻǳǊǊƛŜǊ ƭΩƛƴŦƻǊƳŀƴǘ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŘŞƳŀǊŎƘŜΦ ±ƻǳǎ ǇƻǳǊǊŜȊ ŀƭƻǊǎ 

effectuer vos déclarations en ligne au maximum sous 8 jours. Dès la deuxième utilisation, bien sûr, aucun délai 

ƴΩŜst plus à prévoir. 

9ǘ ǉǳŀƴŘ ǳƴ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ Ŝǎǘ ŘŞƧŁ ƛƴǎŎǊƛǘ ǇƻǳǊ ǳƴŜ ŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜΣ ǘƻǳǎ ƭŜǎ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊǎ ǉǳƛ ǎΩƛƴǎŎǊƛǊƻƴǘ 

ensuite devront faire « activer » leur inscription : 

u Soit en demandant par courrier électronique à un administrateur déjà inscrit ŘΩŀŎǘƛǾŜǊ ŎŜǘǘŜ 
inscription, 

u Soit en saisissant lui-ƳşƳŜ ǎŀ ŎƭŞ ŘΩŀŎǘƛǾŀǘƛƻƴΦ 

 

 tƭǳǎ ŘΩƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ consultez les fiches dédiées en cliquant ci-dessous :  

u LƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ŘΩǳƴ ƴƻǳǾŜƭ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ǎǳǊ ƭŜ ǎƛǘŜ ƴŜǘ-entreprises.fr : consultez le mode opératoire  
u aƻŘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ Řǳ ŎƘƻƛȄ ŘŜ ƭŀ ŘŜƳŀƴŘŜ ŘΩŀŎǘƛǾŀǘƛƻƴ : consultez le mode opératoire  

 

        Focus  

Vérifiez au sein de votre entreprise ς dans la mesure du possible ς si vos collègues sont déjà 

ƛƴǎŎǊƛǘǎΣ ŀǳǉǳŜƭ Ŏŀǎ ƛƭǎ ƻƴǘ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŞ ŘŜ Ǿƻǳǎ ƘŀōƛƭƛǘŜǊΦ {ƛƴƻƴΣ ŀƭƭŜȊ Ŝƴ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ Řŀƴǎ ƭŀ 

rubrique « SΩƛƴǎŎǊƛǊŜ » (en jaune), saisissez vos données, laissez-vous guider et cochez les 

déclarations qui vous concernent. 

 

http://net-entreprises.custhelp.com/app/answers/detail/a_id/1636/kw/candidat%20ad
http://net-entreprises.custhelp.com/app/answers/detail/a_id/1752/kw/candidat%20ad
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! ŎƘŀǉǳŜ ǘȅǇŜ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴΣ ǎŜǎ ŦƻƴŎǘƛƻƴƴŀƭƛǘŞǎ ŀǎǎƻŎƛŞŜǎ 

 

5ŝǎ ƭƻǊǎ ǉǳŜ ƭŜ ŎƘƻƛȄ ǊŞŀƭƛǎŞ Ŝǎǘ ŜǊǊƻƴŞΣ Ǿƻǳǎ ƴŜ ǇƻǳǊǊŜȊ Ǉƭǳǎ ƭŜ ƳƻŘƛŦƛŜǊΦ Lƭ ŦŀǳŘǊŀ ǇƻǳǊ ŎŜƭŀΣ ǊŞǎƛƭƛŜǊ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ 

réalisée et procéder à une nouvelle. Pour cela vous devez nous envoyer le formulaire de demande de 

ǊŞǎƛƭƛŀǘƛƻƴ έ ŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ έ ƻǳ έ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ έΦ 

 

Mono établissement  

Multi établissements  

Tiers déclarant 
 

Vous êtes profession libérale, 

ŀǊǘƛǎŀƴΣ ŎƻƳƳŜǊœŀƴǘǎΧ 

u Cette inscription vous 

permet de transmettre les 

déclarations sélectionnées 

pour votre entreprise 

όŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ ŎƻƳǇƻǎŞŜ ŘΩǳƴ 

seul SIRET). 

u Vous devez donc lors du 

ǇǊƻŎŜǎǎǳǎ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ 

ŎƘƻƛǎƛǊ ŘŜ ŘŞŎƭŀǊŜǊ άPour 

votre entrepriseέΦ   

 

 

Vous êtes une entreprise 

comportant un siège social et X 

établissements secondaires 

ǊŀǘǘŀŎƘŞǎΧ 

u Cette inscription permet 

de transmettre les 

déclarations pour votre 

entreprise et/ou tout ou 

partie de vos 

établissements 

secondaires. 

u Les établissements 

secondaires (SIRET) 

devant être déclarés 

devront être cochés lors 

du processus 

ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴΦ 

u Vous devez donc lors du 

ǇǊƻŎŜǎǎǳǎ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ 

choisir de déclarer άtƻǳǊ 

ǾƻǘǊŜ ŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜέ Ŝǘ 

cochez les déclarations. 

 

±ƻǳǎ şǘŜǎ ŎŀōƛƴŜǘ ŘΩŜȄǇŜǊǘƛǎŜ 

comptable, holding, centre de 

ƎŜǎǘƛƻƴ ŀƎǊŞŞΧ 

u Cette inscription vous 

permet donc de transmettre 

les déclarations 

sélectionnées pour votre 

ŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ όŎΩŜǎǘ Ł ŘƛǊŜ ǾƻǘǊŜ 

ŎŀōƛƴŜǘ ŘΩŜȄǇŜǊǘƛǎŜ 

ŎƻƳǇǘŀōƭŜΣ ƘƻƭŘƛƴƎΧύΦ 

u Elle vous permet également 

de transmettre les 

déclarations sélectionnées 

pour les clients ou filiales 

inscrits en gérant les droits 

ŘΩŀŎŎŝǎ ŎƻƳƳŜ Ǿƻǳǎ ƭŜ 

souhaitez. 

u De classer vos différents 

clients et ou filiales en 

portefeuilles afin de vous 

simplifier la gestion ainsi que 

les droits déclaratifs.  

 

         Focus  

[ƻǊǎ Řǳ ǇǊƻŎŜǎǎǳǎ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴΣ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŞ ŘŜ ŎƘƻƛǎƛǊ ŜƴǘǊŜ о ǘȅǇŜǎ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ł 

réaliser. Le choix du tyǇŜ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝǎǘ ǇǊƛƳƻǊŘƛŀƭΦ 9ƴ ŜŦŦŜǘΣ ŎΩŜǎǘ à partir de celui-ci que vous 

« ouvrirez » ƭŜǎ ƻǇǘƛƻƴǎ ǇǊƻǇǊŜǎ Ł ŎƘŀǉǳŜ ǘȅǇŜ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴΦ 
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Vous êtes mono ou multi établissements, artisan, 

ŎƻƳƳŜǊœŀƴǘΧ LƴǎŎǊƛǾŜȊ-vous sur le site Net-Entreprises 

u {ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ bŜǘ-Entreprises, cliquez sur « Votre compte » 
u Cliquez sur « Créez votre compte déclarant » : 

 

u wŜƴǎŜƛƎƴŜȊ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ Ǉǳƛǎ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άWŜ ƳΩƛƴǎŎǊƛǎά 

 

NB : Le SIRET, nom et prénom constitueront vos paramètres de connexion. Nous attirons également votre 

ŀǘǘŜƴǘƛƻƴ ǎǳǊ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ Ƴŀƛƭ ǉǳƛ Řƻƛǘ ƛƳǇŞǊŀǘƛǾŜƳŜƴǘ şǘǊŜ ǾŀƭƛŘŜΦ 9ƴ ŜŦŦŜǘΣ ǇƻǳǊ ŦƛƴŀƭƛǎŜǊ ƭŜ ǇǊƻŎŜǎǎǳǎ 

ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴΣ Ǿƻǳǎ ŘŜǾǊŜȊ ƛƳǇŞǊŀǘƛǾŜƳŜƴǘ ƭŀ ǾŀƭƛŘŜǊΦ 

u άAcceptezέ ƭŜǎ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴǎ ƎŞƴŞǊŀƭŜǎ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ Ře Net-Entreprises (sans cette acceptation, vous ne 
pourrez continuer votre inscription). 
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NB : Vous pouvez télécharger et enregistrer les conditions générales si vous le souhaitez. 

u [Ŝǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǊŜƭŀǘƛǾŜǎ Ł ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ Ǿƻǳǎ ǎƻnt présentées. Cliquez sur 
άEtape suivanteάΦ 

b. Υ {ƛ Ǿƻǳǎ ŎƻƴǎǘŀǘŜȊ ŘŜǎ ŜǊǊŜǳǊǎ Řŀƴǎ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ ǇƻǎǘŀƭŜ ƻǳ ƭŀ Ǌŀƛǎƻƴ ǎƻŎƛŀƭŜΣ ŎƻƴǘŀŎǘŜȊ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ ǾƻǘǊŜ 

Centre de Formalité des Entreprises (CFE). Une fois les mises à jours effectuées par votre CFE, celles-ci seront 

automatiquement reportées sur Net-Entreprises. 

u Renseignez le mot de passe de votre choix (1), choisissez le couple de question réponse qui vous 
ǇŜǊƳŜǘǘǊŀ ŘŜ ƎŞƴŞǊŜǊ ǳƴ ƴƻǳǾŜŀǳ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘŜ ǇŜǊǘŜ ƻǳ ŘΩƻǳōƭƛ όнύ Ǉǳƛǎ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ 
άValiderέ : 

Le nouveau mot de passe à constituer devra respecter les éléments ci-dessous :  

u Contenir au moins 6 lettres (majuscules et/ou 
minuscules) et 2 chiffres 

u Ne pas excéder 20 caractères 
u Contenir des majuscules et des minuscules 
u contenir si souhaité des caractères spéciaux ou 

accentués (nous vous conseillons de consulter la 
liste des caractères autorisés en cliquant ici). 

Une jauge de couleur est également mise à votre 
disposition afin de vous préciser le degré de sécurité de 
votre mot de passe sous forme de code couleur (vert, 
orange, rouge). 

 

u [Ŝ ǊŞŎŀǇƛǘǳƭŀǘƛŦ ŘŜ ά±ƻǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘΩŀǳǘƘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛƻƴέ Ǿƻǳǎ Ŝǎǘ ǇǊŞǎŜƴǘŞΦ /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ά{ΩƛƴǎŎǊƛǊŜ ŀǳȄ 
services Net-EntreprisesάΦ 

u 9ƴ ǘŀƴǘ ǉǳΩentreprise « mono établissement », cliquez sur « Votre entreprise » : 

 

http://net-entreprises.custhelp.com/app/answers/detail_derniere_publication/a_id/1997
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u En rubrique « Vous êtes », cliquez sur le choix souhaité : 

 

u En rubrique « ±ƻǳǎ ǎƻǳƘŀƛǘŜȊ ǳǘƛƭƛǎŜǊ ƭŜǎ ǎŜǊǾƛŎŜǎ ƭƛŞǎ ŁΧ », cliquez sur votre choix : 

 

En fonction du/des choix effectué(s) les déclarations seront proposées. 

u Cliquer sur « Valider » pour que le choix soit effectif 
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u Sur la page « ±ƻǘǊŜ ƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ǘŀƴǘ ǉǳΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ ŘŞŎƭŀǊŀƴǘŜ », cliquer sur « Etape suivante ». 

u Si vous avez sélectionné la Déclaration Sociale Nominative (DSN), vous devez accepter la charte en 
cochant la case prévue à cet effet Ǉǳƛǎ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άWΩŀŎŎŜǇǘŜέ 

 
u /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ά±ŀƭƛŘŜǊ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴέ  

 

u Imprimez si vous le souhaitez le compte rendu de votre inscription.  
 

u Afin de finaliser votre inscription, vous devez impérativement valider votre adresse mail. Pour cela, 
consulter votre messagerie et cliquez sur le lien de validation dans le corps du message : 

 

 

         Focus  

Une inscription multi établissements vous permet de transmettre les déclarations 
sélectionnées pour votre entreprise et/ou tout ou partie de vos établissements secondaires. 
Les établissements secondaires (SIRET) devant être déclarés devront être cochés lors du 
processus d'inscription (il sera néanmoins possible de revenir ultérieurement sur la gestion 
des établissements avec de les cocher ou décocher en fonction de la "vie" de l'entreprise : 
cessation d'activité, création d'un nouvel établissement, déménagement...) 
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Vous êtes tiers déclarant, holding, centre de gestion 

ŀƎǊŞŞΧ  

u Sur ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ bŜǘ-Entreprises, cliquez sur « Votre compte » 
u Cliquez sur « Créez votre compte déclarant » : 

 

u wŜƴǎŜƛƎƴŜȊ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ Ǉǳƛǎ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άWŜ ƳΩƛƴǎŎǊƛǎά 

 

NB : Le SIRET, nom et prénom constitueront vos paramètres de connexion. Nous attirons également votre 

ŀǘǘŜƴǘƛƻƴ ǎǳǊ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ Ƴŀƛƭ ǉǳƛ Řƻƛǘ ƛƳǇŞǊŀǘƛǾŜƳŜƴǘ şǘǊŜ ǾŀƭƛŘŜΦ 9ƴ ŜŦŦŜǘΣ ǇƻǳǊ ŦƛƴŀƭƛǎŜǊ ƭŜ ǇǊƻŎŜǎǎǳǎ 

ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴΣ Ǿƻǳǎ ŘŜǾǊŜȊ ƛƳǇŞǊŀǘƛǾŜƳŜƴǘ ƭŀ ǾŀƭƛŘŜǊΦ 

u άAcceptezέ ƭŜǎ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴǎ ƎŞƴŞǊŀƭŜǎ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ bŜǘ-Entreprises (sans cette acceptation, vous ne 
pourrez continuer votre inscription). 
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NB : Vous pouvez télécharger et enregistrer les conditions générales si vous le souhaitez. 

u [Ŝǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǊŜƭŀǘƛǾŜǎ Ł ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ Ǿƻǳǎ ǎƻƴǘ ǇǊŞǎŜƴǘŞŜǎΦ /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳr 
άEtape suivanteάΦ 

b. Υ {ƛ Ǿƻǳǎ ŎƻƴǎǘŀǘŜȊ ŘŜǎ ŜǊǊŜǳǊǎ Řŀƴǎ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ ǇƻǎǘŀƭŜ ƻǳ ƭŀ Ǌŀƛǎƻƴ ǎƻŎƛŀƭŜΣ ŎƻƴǘŀŎǘŜȊ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ ǾƻǘǊŜ 

Centre de Formalité des Entreprises (CFE). Une fois les mises à jours effectuées par votre CFE, celles-ci seront 

automatiquement reportées sur Net-Entreprises. 

u Renseignez le mot de passe de votre choix (1), choisissez le couple de question réponse qui vous 
ǇŜǊƳŜǘǘǊŀ ŘŜ ƎŞƴŞǊŜǊ ǳƴ ƴƻǳǾŜŀǳ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘŜ ǇŜǊǘŜ ƻǳ ŘΩƻǳōƭƛ όнύ Ǉǳƛǎ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ 
άValiderέ Υ 

Le nouveau mot de passe à constituer devra 
respecter les éléments ci-dessous :  

u Contenir au moins 6 lettres (majuscules 
et/ou minuscules) et 2 chiffres 

u Ne pas excéder 20 caractères 
u Contenir des majuscules et des 

minuscules 
u contenir si souhaité des caractères 

spéciaux ou accentués (nous vous 
conseillons de consulter la liste des 
caractères autorisés en cliquant ici). 

Une jauge de couleur est également mise à 
votre disposition afin de vous préciser le degré 
de sécurité de votre mot de passe sous forme 
de code couleur (vert, orange, rouge). 

u [Ŝ ǊŞŎŀǇƛǘǳƭŀǘƛŦ ŘŜ ά±ƻǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘΩŀǳǘƘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛƻƴέ Ǿƻǳǎ Ŝǎǘ ǇǊŞǎŜƴǘŞΦ /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ά{ΩƛƴǎŎǊƛǊŜ ŀǳȄ 
services Net-EntreprisesάΦ 

u En tŀƴǘ ǉǳΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ ζ tiers déclarant », cliquez sur « Votre entreprise et vos clients » : 

 

u En rubrique « Vous êtes », effectuez votre choix : 

http://net-entreprises.custhelp.com/app/answers/detail_derniere_publication/a_id/1997
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u En rubrique « Vous souhaitez ǳǘƛƭƛǎŜǊ ƭŜǎ ǎŜǊǾƛŎŜǎ ƭƛŞǎ ŁΧ », effectuez votre choix : 

 

u En fonction de votre cƘƻƛȄΣ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴǎ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜΦ /ƭƛǉǳŜȊ 

sur « Valider » : 
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u Sur la page « ±ƻǘǊŜ ƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ǘŀƴǘ ǉǳΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ ǘƛŜǊǎ ŘŞŎƭŀǊŀƴǘŜ », cliquez sur « Etape 

suivante » : 

 

u Vous pouvez si vous le souhaitez inscrire des collaborateurs (déclarants). CƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άNouveau 
déclarantέ ǎƛ Ǿƻǳǎ ǎƻǳƘŀƛǘŜȊ ƻǳ ǎǳǊ άÉtape suivanteέ ǎƛ Ǿƻǳǎ ƴŜ ƭŜ ǎƻǳƘŀƛǘŜȊ ǇŀǎΦ ±ƻǳǎ ǇƻǳǊǊŜȊ 
néanmoins à tout moment gérer vos collaborateurs : 

 

NB : Vous pouvez inscrire autant de déclarants que vous le souhaitez.  

u Renseignez les inŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǊŜƭŀǘƛǾŜǎ ŀǳ ŘŞŎƭŀǊŀƴǘ Ŝǘ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άValiderέ Υ 
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NB : Communiquez le mot de passe provisoire à votre déclarant (3) celui-ci ne lui étant pas communiqué 

par mail. 

Lors de sa première connexion, le déclarant pourra initialiser sa question secrète qui lui permettra à tout 

ƳƻƳŜƴǘ ŘŜ ǊŞƛƴƛǘƛŀƭƛǎŜǊ ǎƻƴ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘŜ ǇŜǊǘŜ ƻǳ ŘΩƻǳōƭƛΦ 

u [Ŝ ǊŞŎŀǇƛǘǳƭŀǘƛŦ Ǿƻǳǎ Ŝǎǘ ǇǊƻǇƻǎŞΦ /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άValiderέ ǇƻǳǊ ǇƻǳǊǎǳƛǾǊŜΦ 
u Le compte rendu de votre inscription est présenté. Vous pouvez les télécharger en cliquant sur le lien 

adapté (3 ou 4) : 
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Le candidat AD Υ ƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ŘΩǳƴ bƛŝƳŜ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ǎǳǊ 

le site Net-Entreprises 

 

u La cooptation par mail ǇŜǊƳŜǘǘŀƴǘ ƭΩŜƴǾƻƛ ŘΩǳƴ Ƴŀƛƭ Ł ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊǎ ƛƴǎŎǊƛǘǎ ǇƻǳǊ ƭŜǎ 
ƛƴŦƻǊƳŜǊ ŘŜ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻn. Les administrateurs devront se connecter sur leur compte pour « accorder » 
ou « refuser » cette inscription en cochant la case afférente à leur choix : 

 

u La saisie de la ŎƭŞ ŘΩŀŎǘƛǾŀǘƛƻƴ Υ [ŀ ŎƭŞ ŘΩŀŎǘƛǾŀǘƛƻƴ Ŝǎǘ ǘǊŀƴǎƳƛǎŜ ǇŀǊ ŎƻǳǊǊƛŜǊ Ǉƻǎǘŀƭ Ł ƭΩŀŘǊŜǎǎe de 
ƭΩŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΦ 5ŝǎ ǊŞŎŜǇǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ŎƭŞ ŘΩŀŎǘƛǾŀǘƛƻƴΣ Ǿƻǳǎ ŘŜǾǊŜȊ Ǿƻǳǎ ŎƻƴƴŜŎǘŜǊ ǇƻǳǊ ƭŀ ǎŀƛǎƛǊ Υ 

 

  

         Focus  

Quand il existe un administrateur déjà inscrit pour une entreprise, tous les administrateurs qui 

ǎΩƛƴǎŎǊƛǊƻƴǘ ǇŀǊ ƭŀ ǎǳƛǘŜ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ ƴŜǘ-entreprises.fr devront « activer » ou 

« faire activer » leur inscription soit en demandant une cooptation par mail soit en saisissant 

ƭŀ ŎƭŞ ŘΩŀŎǘƛǾŀǘƛƻƴ ǊŜœǳŜ ǇŀǊ ŎƻǳǊǊier postal. 



 
GUIDE NET-ENTREPRISES 17/02/2021 26/86 

La cooptation par mail 

Lƭ ǎΩŀƎƛǘ ƛŎƛ ŘŜ ŘŞŎǊƛǊŜ ƭŀ ǇǊƻŎŞŘǳǊŜ Ł ǎǳƛǾǊŜ ǇŀǊ ƭΩŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ ǎƻǳƘŀƛǘŀƴǘ άǾŀƭƛŘŜǊέ ƻǳ άǊŜŦǳǎŜǊέ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴΦ 

 

Etape  

Date de dépôt 
1 Authentifiez-Ǿƻǳǎ ǎǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ά±ƻǘǊŜ ŎƻƳǇǘŜέΦ 

       2 {ǳǊ ǾƻǘǊŜ ƳŜƴǳ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ά5ŜƳŀƴŘŜ Ŝƴ ŀǘǘŜƴǘŜέ Ǉǳƛǎ ǎǳǊ ά!ŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ Ŝƴ 

ŀǘǘŜƴǘŜ ŘŜ ƎŜǎǘƛƻƴέΦ 

Si le lien « Consulter les administrateurs en ŀǘǘŜƴǘŜ ŘΩŀŎǘƛǾŀǘƛƻƴ η ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ǇǊŞǎŜƴǘ ǎǳǊ ǾƻǘǊŜ 

ƳŜƴǳ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞΣ ŎŜƭŀ ǎƛƎƴƛŦƛŜ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ şǘŜǎ ǳƴƛǉǳŜƳŜƴǘ άŘŞŎƭŀǊŀƴǘέΦ ±ƻǳǎ ƴŜ ǇƻǳǾŜȊ ŘƻƴŎ 

activer ou refuser une inscription. 
3 Consultez la liste des administrateurs en attente de validation et effectuez votre choix en 

cochant la case prévue à cet effet : 

¶ « Accord » Υ ŎŜƭŀ ǎƛƎƴƛŦƛŜ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ŀŎŎŜǇǘŜȊ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ŘŜ ŎŜǘ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊΦ Lƭ ŀǳǊŀ 
ŘƻƴŎ ŀŎŎŝǎ ŀǳȄ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴǎ ǳƴŜ Ŧƻƛǎ ƭŜǎ ŘŞƭŀƛǎ ŘΩŀŎŎŝǎ ŞŎƘǳǎΦ 

¶ « Refus » Υ ŎŜƭŀ ǎƛƎƴƛŦƛŜ ǉǳŜ Ǿƻǳǎ ƴΩŀŎŎŜǇǘŜȊ Ǉŀǎ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ŘŜ ŎŜǘ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊΦ Lƭ 
sera donc supprimé de la base et ne pourra accéder aux déclarations. 

4 ¦ƴ ŀŎŎǳǎŞ ŘŜ ǊŞŎŜǇǘƛƻƴ ŘŜ ŎƻƴŦƛǊƳŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ ŎƻƻǇǘŀǘƛƻƴ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ Ŝǘ ǳƴ Ƴŀƛƭ Ŝǎǘ ŜƴǾƻȅŞ ŀǳ 

candidat AD ŀŦƛƴ ŘŜ ƭǳƛ ǇǊŞŎƛǎŜǊ ƭΩŀŎǘƛǾŀǘƛƻƴ ƻǳ ƴƻƴ de son inscription. 

 

{ƛ ŀǳ ōƻǳǘ ŘŜ мр ƧƻǳǊǎ ƭŀ ŘŜƳŀƴŘŜ ŘŜ ŎƻƻǇǘŀǘƛƻƴ ƴΩŀ ŞǘŞ ƴƛ ǾŀƭƛŘŞŜ ƴƛ ǊŜŦǳǎŞŜΣ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Řǳ ƴƻǳǾŜƭ 
administrateur sera automatiquement supprimée. 

[ŀ ǎŀƛǎƛŜ ŘŜ ƭŀ ŎƭŞ ŘΩŀŎǘƛǾŀǘƛƻƴ 

 

 

Etape  

Date de dépôt 
1 Dès réception du courrieǊ Ǉƻǎǘŀƭ ǇǊŞŎƛǎŀƴǘ ƭŀ ŎƭŞ ŘΩŀŎǘƛǾŀǘƛƻƴ Ł ǎŀƛǎƛǊΣ ŀǳǘƘŜƴǘƛŦƛŜȊ-vous sur la 

ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ Ŝƴ Ŏƭƛǉǳŀƴǘ ǎǳǊ ά±ƻǘǊŜ ŎƻƳǇǘŜέΦ 
       2 {ŀƛǎƛǎǎŜȊ ƭŀ ŎƭŞ ŘΩŀŎǘƛǾŀǘƛƻƴ Řŀƴǎ ƭŜǎ ŎŀǎŜǎ ǇǊŞǾǳŜǎ Ł ŎŜǘ ŜŦŦŜǘΣ Ǉǳƛǎ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ά±ŀƭƛŘŜǊέΦ 

3 Une fois la saisie effectuée, poursuivez votre inscription et accédez au menu personnalisé. 

 

{ƛ ŀǳ ōƻǳǘ ŘŜ мр ƧƻǳǊǎ ƭŀ ŘŜƳŀƴŘŜ ŘŜ ŎƻƻǇǘŀǘƛƻƴ ƴΩŀ ŞǘŞ ƴƛ ǾŀƭƛŘŞŜ ƴƛ ǊŜŦǳǎŞŜΣ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Řǳ ƴƻǳǾŜƭ 
administrateur sera automatiquement supprimée. 
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[Ŝǎ ǎǇŞŎƛŦƛŎƛǘŞǎ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ł ƭŀ ŘŞŎƭaration C3S 

u {ǳǊ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭ bŜǘ-Entreprises, cliquez sur « Votre compte » 
u Cliquez sur « Créez votre compte déclarant » : 

 

u wŜƴǎŜƛƎƴŜȊ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ Ǉǳƛǎ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άWŜ ƳΩƛƴǎŎǊƛǎά 

 

NB : Le SIRET, nom et prénom constitueront vos paramètres de connexion. Nous attirons également votre 

ŀǘǘŜƴǘƛƻƴ ǎǳǊ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ Ƴŀƛƭ ǉǳƛ Řƻƛǘ ƛƳǇŞǊŀǘƛǾŜƳŜƴǘ şǘǊŜ ǾŀƭƛŘŜΦ 9ƴ ŜŦŦŜǘΣ ǇƻǳǊ ŦƛƴŀƭƛǎŜǊ ƭŜ ǇǊƻŎŜǎǎǳǎ 

ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴΣ Ǿƻǳǎ ŘŜǾǊŜȊ ƛƳǇŞǊŀǘƛǾŜƳŜƴǘ ƭŀ ǾŀƭƛŘŜǊΦ 

u άAcceptezέ ƭŜǎ ŎƻƴŘƛǘƛƻƴǎ ƎŞƴŞǊŀƭŜǎ ŘΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ bŜǘ-Entreprises (sans cette acceptation, vous ne 
pourrez continuer votre inscription). 

NB : Vous pouvez télécharger et enregistrer les conditions générales si vous le souhaitez. 
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u [Ŝǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǊŜƭŀǘƛǾŜǎ Ł ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ Ǿƻǳǎ ǎƻƴǘ ǇǊŞǎŜƴǘées. Cliquez sur 
άEtape suivanteάΦ 

b. Υ {ƛ Ǿƻǳǎ ŎƻƴǎǘŀǘŜȊ ŘŜǎ ŜǊǊŜǳǊǎ Řŀƴǎ ƭΩŀŘǊŜǎǎŜ ǇƻǎǘŀƭŜ ƻǳ ƭŀ Ǌŀƛǎƻƴ ǎƻŎƛŀƭŜΣ ŎƻƴǘŀŎǘŜȊ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ ǾƻǘǊŜ 

Centre de Formalité des Entreprises (CFE). Une fois les mises à jours effectuées par votre CFE, celles-ci seront 

automatiquement reportées sur Net-Entreprises. 

u Renseignez le mot de passe de votre choix (1), choisissez le couple de question réponse qui vous 
ǇŜǊƳŜǘǘǊŀ ŘŜ ƎŞƴŞǊŜǊ ǳƴ ƴƻǳǾŜŀǳ Ƴƻǘ ŘŜ ǇŀǎǎŜ Ŝƴ Ŏŀǎ ŘŜ ǇŜǊǘŜ ƻǳ ŘΩƻǳōƭƛ όнύ Ǉǳƛǎ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ 
άValiderέ Υ 

Le nouveau mot de passe à constituer devra respecter les éléments ci-dessous : 

u Contenir au moins 6 lettres (majuscules 
et/ou minuscules) et 2 chiffres 

u Ne pas excéder 20 caractères 
u Contenir des majuscules et des 

minuscules 
u contenir si souhaité des caractères 

spéciaux ou accentués (nous vous 
conseillons de consulter la liste des 
caractères autorisés en cliquant ici). 

Une jauge de couleur est également mise à 
votre disposition afin de vous préciser le 
degré de sécurité de votre mot de passe sous 
forme de code couleur (vert, orange, rouge). 

 

 

u [Ŝ ǊŞŎŀǇƛǘǳƭŀǘƛŦ ŘŜ ά±ƻǎ ŘƻƴƴŞŜǎ ŘΩŀǳǘƘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛƻƴέ Ǿƻǳǎ Ŝǎǘ ǇǊŞǎŜƴǘŞΦ /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ά{ΩƛƴǎŎǊƛǊŜ ŀǳȄ 
services Net-EntreprisesάΦ 
 

u En rubrique « vǳŜƭ Ŝǎǘ ǾƻǘǊŜ ǇǊƻŦƛƭ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ », cliquez sur « Votre entreprise » : 

 

http://net-entreprises.custhelp.com/app/answers/detail_derniere_publication/a_id/1997
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u En rubrique « ±ƻǳǎ şǘŜǎΧ », cliquez sur « Une entreprise ou un organisme du secteur privé » : 

 

u En rubrique « Vous souhaitez utiliser les services liés àΧ », cliquez sur « Les cotisations sociales et 

contributions pour une entreprise ou un organisme du secteur privé » : 

 

u En rubrique « Régime ou Secteur », cliquez sur « C3S ». La C3S est sélectionnée, cliquez sur 

« Valider » : 
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u La C3S apparait dans la liste « Vos déclarations ». Cliquer sur « Valider » : 

 

u Sur la page « ±ƻǘǊŜ ƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŝƴ ǘŀƴǘ ǉǳΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ déclarante », cliquer sur « Etape suivante » 

u Les habilitations (droits déclaratifs) sont cochées concernant la C3S. Cliquer sur « Valider 

ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ » : 

 

u Chaque nouvel acteur inscrit sur Net-Entreprises doit impérativement valider son adresse mail pour 

pouvoir accéder à son compte. Dans le mail reçu, cliquer sur « Validation de votre adresse 

électronique » : 

 



 
GUIDE NET-ENTREPRISES 17/02/2021 31/86 

 
 

 
 

3. 
Entreprises mono ou multi 

établissements, artisans, 

ŎƻƳƳŜǊœŀƴǘǎΧ ƎŞǊŜȊ ǾƻǘǊŜ 

compte Net-Entreprises 
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Le menu personnalisé : centralisez votre gestion de compte 

 

[ΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜ ŎŜƭǳƛ-Ŏƛ ǇŜǳǘ ǾŀǊƛŜǊ Ŝƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ Řǳ ǘȅǇŜ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ǊŞŀƭƛǎŞŜ όƳƻƴƻκƳǳƭǘƛ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘǎ ƻǳ 
tiers déclarant) et du rôle acteur (administrateur, déclarant, administrateur-déclarant) de la personne 
connectée. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vos déclarations : 

u [Ŝ ŎŀǊǊƻǳǎŜƭ ŘŜǎ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴǎ ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭŀ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴ ǎƻǳƘŀƛǘŀƴǘ şǘǊŜ ǘǊŀƴǎƳƛǎŜΦ [Ŝǎ ŦƭŝŎƘŜǎ 
à chaquŜ ŜȄǘǊŞƳƛǘŞ ƻǳ ƭŜǎ άΦΦέ ǇŜǊƳŜǘǘŜƴǘ ŘŜ ƴŀǾƛƎǳŜǊ Řŀƴǎ ƭŜ ŎŀǊǊƻǳǎŜƭ 

u  Chaque déclaration ou service a une couleur propre 
u [Ŝǎ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴǎ ƴŜ ǇƻǳǾŀƴǘ şǘǊŜ ǘǊŀƴǎƳƛǎŜǎ ŎŀǊ ƭŜǎ ŘŞƭŀƛǎ ŘΩŀŎŎŝǎ ƴŜ ǎƻƴǘ Ǉŀǎ ŜƴŎƻǊŜ ŞŎƘǳǎ ǎƻƴǘ 
άƎǊƛǎŞŜǎέ Ŝǘ ŀŦŦƛŎƘŜƴǘ ǳƴ ŎƻƳǇǘŜǳǊ ǇǊŞŎƛǎŀƴǘ Ł ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ǉǳŀƴŘ ƛƭ ȅ ŀǳǊŀ ŀŎŎŝǎ 

 

         Focus  

Le menu personnalisé vous permet de réaliser diverses actions liées à votre gestion compte 

όŀŎŎŝǎ ŀǳȄ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴǎΣ ŎǊŞŀǘƛƻƴκǎǳǇǇǊŜǎǎƛƻƴ ŘŜ ŘǊƻƛǘǎΧύ 
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Votre tableau de bord 

u « Vos déclarations » Υ ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ ŀǳ ǘŀōƭŜŀǳ ŘŜ ōƻǊŘ ŘŜ ƭŀ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴ ŎƻƴŎŜǊƴŞŜ 
όƛƭ ǎΩŀƎƛǘ ŜǎǎŜƴǘƛŜƭƭŜƳŜƴǘ ŘΩǳƴ ǊŀŎŎƻǳǊŎƛΦ {ƛ ŀǳŎǳƴŜ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŞŜ ƴΩŀffiche de tableau de 
ōƻǊŘ ǎǇŞŎƛŦƛǉǳŜΣ ŎŜǘ ŜǎǇŀŎŜ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ ǇǊƻǇƻǎŞ ǎǳǊ ƭŜ ƳŜƴǳ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞύΦ 

u « Vos notifications » Υ [Ŝ aƻŘǳƭŜ !¢at Ŝǎǘ ǳƴ ƻǳǘƛƭ ǇŜǊƳŜǘǘŀƴǘ ƭΩŜƴǾƻƛ ŘŞƳŀǘŞǊƛŀƭƛǎŞ Řǳ ǘŀǳȄ !¢-MP 
(Accident de Travail / Maladies professionnelles) à tous les déŎƭŀǊŀƴǘǎ 5{b ǉǳΩƛƭǎ ǎƻƛŜƴǘ ǘƛŜǊǎ ŘŞclarants 
ou déclarants directs (Réception et intégration des taux et acquittement) 

Cette gestion des notifications est possible uniquement si vous êtes administrateur Net-Entreprises. Si vous 
êtes uniquement déclarant, vous ne pourrez effectuer cette gestion. 

Votre espace entreprise ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ƎŞǊŜǊ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴΦ Lƭ Ŝǎǘ ŘƻƴŎ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘ Ŝƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ǉǳŜ ƭŀ ǇŜǊǎƻƴƴŜ 

connectée soit « administrateur » ou « déclarant » ainsi que les actions liées : 

Libellé Inscription MONO / MULTI ETABLISSEMENT(S) 
Gestion Gérer les habilitations DSN pour le régime agricole et/ou général 

Gérer les déclarations et les habilitations (droits déclaratifs) 

Gérer les déclarants (collaborateurs) et les établissements 

   Consultation Consulter le récapitǳƭŀǘƛŦ Ŝǘ ƭΩƘƛǎǘƻǊƛǉǳŜ ŘŜǎ Ƙŀōƛƭƛǘŀǘƛƻƴǎ 

Demandes en attente Gérer les déclarants en attente de gestion (activer ou refuser les demandes) 
 

Vos services complémentaires : En fonction des déclarations choisies, le déclarant pourra accéder 

directement aux services complémentaires liés. Si aucun service complémentaire ne correspond aux 

déclarations sélectionnées, cet espace ne sera pas proposé ou allégé sur le menu personnalisé 

Rubrique Précisions 

Outils de 

contrôle  

Contrôle SIRET (vérifier si le SIRET est bien connu du référentiel DSN) 

DSN ς ±ŀƭ Ŝǘ 5!5{¦ /¢[ όƻǳǘƛƭ ŘΩŀǳǘƻ ŎƻƴǘǊƾƭŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŦƛŎƘƛŜǊ ŀǾŀƴǘ ŘŞǇƾǘ ǎǳǊ ƭŜ ǎƛǘŜύ 

DSN FPOC (outil de contrôle des données OC de la DSN) 

Référentiels Les tables de nomenclature DSN et 5!5{¦ ǇǊŞŎƛǎŀƴǘ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ŎƻŘŜs organismes   

Paramétrage Les fiches de paramétrage OC afin de paramétrer les logiciels pour la DSN 

Solutions de 

paiement 

[Ŝ ŎƻƳǇƭŞƳŜƴǘ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ 

Le paiement COTIZEN 

Sites partenaires Accès dédié vers certains portail : Jedeclare.com, espace connecté Urssaf en ligne 

Autres services TOPAze (transmettre sous certaines conditions un « Appel de Taux » à destination de la 

DGFiP, afin de récupérer un taux de prélèvement à la source (PAS) personnalisé pour un 

individu en dehors du rythme mensuel des déclarations) 
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Gérez vos collaborateurs (déclarants) 

Ajoutez un collaborateur 

±ƻǳǎ ŀǾŜȊ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŞ ŘΩƛƴǎŎǊƛǊŜ ǎǳǊ bŜǘ-Entreprises des collaborateurs (déclarants) ayant la possibilité de 
transmettre les déclarations de votre choix. Pour cela, vous devez impérativement les inscrire. 3 possibilités 
ǎΩƻŦŦǊŜƴǘ Ł Ǿƻǳǎ Υ 

u Inscrire un déclarant en gérant manuellement les droits 
u LƴǎŎǊƛǊŜ ǳƴ ŘŞŎƭŀǊŀƴǘ Ŝƴ ŎƻǇƛŀƴǘ ƭŜ ǇǊƻŦƛƭ ŘΩǳƴ ŘŞŎƭŀǊŀƴǘ ŘŞƧŁ ƛƴǎŎǊƛǘ 
u Inscrire un déclarant en utilisant la gestion de profil (possible uniquement pour les multi 

établissements) 

u ! ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ǾƻǘǊŜ άMenu personnaliséάΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άGestionέ Ǉǳƛǎ άGérer les déclarantsέ Υ 

 

u /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άNouveau déclarantέ Υ 

 

u Renseignez les informations liées à votre déclarant (1), transmettez le mot de passe provisoire au 
déclarant celui-ci ne lui étant pour des raisons de sécurité transmis par mail (2), choisissez le mode 
ŘΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴ Ǉǳƛǎ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άValiderέ Υ 
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tŀǊ ŘŞŦŀǳǘ ƭŜ ƳƻŘŜ ŘΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴ Ŝǎǘ ǇƻǎƛǘƛƻƴƴŞ ǎǳǊ άManuelάΦ bƻǳǎ Ǿƻǳǎ ǇǊŞŎƻƴƛǎƻƴǎ ǇƻǳǊ ƎŀƎƴŜr du temps 

ŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭŜ ƳƻŘŜ άŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜ Ŝƴ ƭǳƛ ŀǘǘǊƛōǳŀƴǘ ƭŜǎ ƳşƳŜǎ Ƙŀōƛƭƛǘŀǘƛƻƴǎ ŘΩǳƴ ŘŞŎƭŀǊŀƴǘ ŜȄƛǎǘŀƴǘέ 

ƻǳ άŜƴ ŀǘǘǊƛōǳŀƴǘ ƭŜǎ Ƙŀōƛƭƛǘŀǘƛƻƴǎ ŘΩǳƴ ŘŜǎ р ǇǊƻŦƛƭǎ ŜȄƛǎǘŀƴǘǎάΦ 

NB : Si vous êtes multi-établissements, sélectionnez dans la liste déroulante le SIRET de connexion du 

ŘŞŎƭŀǊŀƴǘΦ 9ƴ ǊŝƎƭŜ ƎŞƴŞǊŀƭŜΣ ƻƴ ŎƘƻƛǎƛǘ ƭŜ {Lw9¢ ŘŜ ǎƻƴ ƭƛŜǳ ŘΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴΦ 

u [ŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ŘŞŎƭŀǊŀƴǘǎ ŘŞƧŁ ƛƴǎŎǊƛǘǎ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ ŀǾŜŎ ƴƻǘŀƳƳŜƴǘ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴǎ ǇƻǳǾŀƴǘ şǘǊŜ 
transmises afin de vous aider dans votre choix. Cliquez sur le déclarant souhaité : 

 

u [Ŝ ƴƻƳ ŘŜ ƭΩŀŎǘŜǳǊ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŞΦ /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άValiderά 
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u [Ŝ ŘŞŎƭŀǊŀƴǘ ŀǇǇŀǊŀƛǘ ōƛŜƴ Řŀƴǎ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ŘŞŎƭŀǊŀƴǘǎ ƛƴǎŎǊƛǘǎΦ /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άValiderέ Υ 

 

Supprimer un collaborateur (déclarant) 

 

Supprimer un déclarant en transférant ses droits vers un autre déclarant déjà inscrit 

u Sur le menu personnalisé, cliquez sur "Gestion", puis sur "Gérer les déclarants" 

 

u Cliquez sur "le nom du déclarant" que vous souhaitez supprimer : 
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u Sur le déclarant concerné, cliquez sur le pictogramme "Poubelle" : 

 

u Précisez si vous souhaitez transférer le périmètre d'habilitations vers un autre déclarant :  

 Oui : Choisissez le déclarant vers qui vous souhaiter transférer les habilitations puis "Valider" 
 Non : Confirmez votre choix et cliquez sur "Valider". 

u Choisissez le déclarant vers lequel seront transférés les habilitations (la ligne devenant jaune) et 

cliquez sur "Valider" :  

         Focus  

Nous vous conseillons de transférer les habilitations vers un autre déclarant et de ne pas 

cliquer sur "Non" même si ce choix est proposé. Vous ne serez ainsi pas confrontés aux délais 

d'accès et conserverez les historiques des déclarations transmises pour certaines. 
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u Validez la demande de confirmation de transfert vers le déclarant concerné. 
u Le déclarant supprimé n'apparait plus dans la liste des déclarants de l'entreprise. 

Supprimer un collaborateur (déclarant) avec création d'un nouveau  

u Sur le menu personnalisé, cliquez sur "Gestion", puis sur "Gérer les déclarants" 

 

u Cliquez sur "le nom du déclarant" que vous souhaitez supprimer afin d'ouvrir le bandeau bleu. 
Cliquez sur le pictogramme "Poubelle" : 

 

u Laissez le bouton positionné à "Oui" sur le champ transfert et cliquez sur "Nouvel acteur" : 
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u Saisissez les informations relatives au nouveau bénéficiaire du transfert et cliquez sur "Valider" : 

 

Vous devez également transmettre le mot de passe provisoire au nouveau déclarant afin qu'il puisse se 

connecter. En effet, pour des raisons de sécurité, celui-ci ne lui est pas transmis par mail. 

u Le nouveau déclarant apparait dans la liste. Cliquez sur la ligne et sélectionnez-le (la ligne devient 
jaune), puis cliquez sur "Valider" : 

 

u Validez la demande de confirmation de transfert vers le déclarant concerné. 
u Le déclarant supprimé n'apparait plus dans la liste des déclarants de l'entreprise. 
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Votre première connexion en tant que déclarant  

u ! ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ƭŀ ǇŀƎŜ ŘΩŀŎŎǳŜƛƭΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άVotre compteέ Ǉǳƛǎ ǊŜƴǎŜƛƎƴŜȊ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ŘŜ 
connexion. 

 

u Constituez votre nouveau mot de passe ainsi que le couple de question/réponse (question secrète) 
qui vous permettra à tout moment de modifier votre mot de passe en cas de perte, oubli, processus 
ŘŜ ǎŞŎǳǊƛǘŞΧ 

Le nouveau mot de passe à 
constituer devra respecter les 
éléments ci-dessous :  

u Contenir au moins 6 lettres 
(majuscules et/ou minuscules) 
et 2 chiffres 

u Ne pas excéder 20 caractères 
u Contenir des majuscules et des 

minuscules 
u Contenir si souhaité des 

caractères spéciaux ou 
accentués (nous vous 
conseillons de consulter la liste 
des caractères autorisés en 
cliquant ici). 

 

 

Une jauge de couleur est également mise à votre disposition afin de vous préciser le degré de sécurité de votre 
mot de passe sous forme de code couleur (vert, orange, rouge). 

         Focus  

Le mot de passe devant être mentionné dans le champ dédié est celui fourni par votre 
administrateur constitué de 5 chiffres. Si celui-ci ne vous a pas été communiqué, nous vous 
conseillons de contacter directement votre administrateur au sein de votre entreprise. 

 

         Focus  

Nous attirons votre attention sur le fait que les déclarants ne peuvent gérer les droits déclaratifs 
Ŝǘ ƴΩƻƴǘ ŀŎŎŝǎ ǉǳΩŀǳȄ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴǎ ǇƻǳǊ ƭŜǎǉǳŜƭƭŜǎ ŘŜǎ Ƙŀōƛƭƛǘŀǘƛƻƴǎ ƻƴǘ ŞǘŞ ŘƻƴƴŞŜǎ ǇŀǊ ƭŜǳǊ 
administrateur. Pour effectuer des modifications, vous devez contacter votre administrateur (afin 
ŘŜ ǎŀǾƻƛǊ ŘŜ ǉǳƛ ƛƭ ǎΩŀƎƛǘΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ά±ƻǘǊŜ ŎƻƳǇǘŜέ Ŝǘ ŎƻƴǎǳƭǘŜȊ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎύΦ 

 

http://net-entreprises.custhelp.com/app/answers/detail_derniere_publication/a_id/1997
http://net-entreprises.custhelp.com/app/answers/detail_derniere_publication/a_id/1997
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{ǳǇǇǊƛƳŜǊ ƭŜ ŘŞŎƭŀǊŀƴǘ Ŝƴ ǘǊŀƴǎŦŞǊŀƴǘ ƭŜ ǇŞǊƛƳŝǘǊŜ ŘΩƘŀōƛƭƛǘŀǘƛƻƴǎ ǾŜǊǎ ǳƴ 

administrateur à inscrire ŀŦƛƴ ŘŜ ŎƻƴǎŜǊǾŜǊ ƭŜǎ ŘǊƻƛǘǎ ŘΩŀŎŎŝǎ Ŝǘ ƭŜǎ ƘƛǎǘƻǊƛǉǳŜǎ ŘŜǎ 

déclarations déjà transmises 

u Sur le menu personnalisé, cliquez sur "Gestion", puis sur "Gérer les déclarants" 

 

u Cliquez sur "le nom du déclarant" que vous souhaitez supprimer, cliquez sur "Poubelle" : 

 

u Laissez le bouton positionné à "Oui" sur le champ transfert et cliquez sur "Nouvel acteur" : 
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u Saisissez les informations relatives au nouveau déclarant bénéficiaire du transfert et cliquez sur 
"Valider" : 

 

Vous devez également transmettre le mot de passe provisoire au nouveau déclarant afin qu'il puisse se 

connecter. En effet, pour des raisons de sécurité, celui-ci ne lui est pas transmis par mail. 

u Le nouveau déclarant apparait dans la liste. Cliquez sur la ligne et sélectionnez-le (la ligne devient 
jaune), puis cliquez sur "Valider" : 

 

u Validez la demande de confirmation de transfert vers le déclarant concerné. 
u Le déclarant supprimé n'apparait plus dans la liste des déclarants de l'entreprise. 
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Ajoutez une déclaration et gérez les habilitations 

u {ǳǊ ƭŜ ƳŜƴǳ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άGestionέ Ǉǳƛǎ ǎǳǊ άGérer les déclarationsέ Υ 

 

u Sélectionnez dans la liste des déclarations disponible la ou les déclaration(s) que vous souhaitez 
transmettre et basculez ƭŀκƭŜǎ Ł ƭΩŀƛŘŜ ŘŜǎ ŦƭŝŎƘŜǎ Řŀƴǎ ƭŀ άƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴǎ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŞŜǎέΦ 
/ƭƛǉǳŜȊ ŜƴǎǳƛǘŜ ǎǳǊ ά±ŀƭƛŘŜǊέ Υ 
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u {ǳǊ ƭŜ ƳŜƴǳ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άGestionέ Ǉǳƛǎ άGérer les habilitationsέ Υ 

 

u A ƭΩŀƛŘŜ ŘŜǎ ƭƛǎǘŜǎ ŘŞǊƻǳƭŀƴǘŜǎΣ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ ƭŜǎ ŎǊƛǘŝǊŜǎ Ǉǳƛǎ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άRechercherέ Υ 

 

u /ƻŎƘŜȊ ƻǳ ŘŞŎƻŎƘŜȊ ƭŜǎ ŎŀǎŜǎ ǇƻǳǊ ŀƧƻǳǘŜǊ ƻǳ ǎǳǇǇǊƛƳŜǊ ŘŜǎ ƘŀōƛƭƛǘŀǘƛƻƴǎΣ Ǉǳƛǎ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άValiderέ 
: 
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Supprimez une déclaration ou les droits déclaratifs (gestion 

des habilitations) 
 

u {ǳǊ ƭŜ ƳŜƴǳ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άGestionέ Ǉǳƛǎ άGérer les habilitationsέ Υ 

 

u ! ƭΩŀƛŘŜ ŘŜǎ ƭƛǎǘŜǎ ŘŞǊƻǳƭŀƴǘŜǎΣ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ ƭŜǎ ŎǊƛǘŝǊŜǎ ŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴ Ŝǘ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άRechercherάΦ 
{ǳǇǇǊƛƳŜȊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ Ƙŀōƛƭƛǘŀǘƛƻƴǎ ǇƻǳǊ ƭŀ déclaration ou les déclarations concernées puis cliquez 
ǎǳǊ άValiderέ ǳƴŜ Ŧƻƛǎ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴ ŘŜǎ habilitations finalisée. 

 

 IMPORTANT : Si vous êtes multi établissements, sélectionnez le SIRET concerné dans la liste déroulante. Vous 

devrez réitérer la gestion des habilitations pour chacun des SIRET concernés. 

         Focus  

!Ŧƛƴ ŘŜ ǇƻǳǾƻƛǊ ǎǳǇǇǊƛƳŜǊ ǳƴŜ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴΣ Ǿƻǳǎ ŘŜǾŜȊ ŀǳ ǇǊŞŀƭŀōƭŜ ǎǳǇǇǊƛƳŜǊ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ 

Ƙŀōƛƭƛǘŀǘƛƻƴǎ ŘŜ ƭΩŜƴǘǊŜǇǊƛse et de ses établissements. Une fois cette action effectuée, vous pourrez 

supprimer la déclaration.  
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Ajoutez un établissement afin de le déclarer (cas des 

entreprises multi établissements) 

 

u {ǳǊ ƭŜ ƳŜƴǳ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άGestionέ Ǉǳƛǎ άGérer les établissementsέ Υ 

 

u La liste des établissements actifs sur Net-Entreprises est donc présentée. Pour pouvoir déclarer un 
établissement, celui-Ŏƛ Řƻƛǘ şǘǊŜ ŎƻŎƘŞΦ tƻǳǊ ƴŜ Ǉƭǳǎ ŘŞŎƭŀǊŜǊ ŎŜǘ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ όŎŀǎ ǇŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜ ŘΩǳƴŜ 
ŦŜǊƳŜǘǳǊŜ ƻǳ ŎŜǎǎŀǘƛƻƴύΣ ƛƭ ǎǳŦŦƛǘ ŘŜ ŘŞŎƻŎƘŜǊ ƭŀ ŎŀǎŜΦ /ƭƛǉǳŜȊ ŜƴǎǳƛǘŜ ǎǳǊ άValiderέ Υ 

 

         Focus  

[ΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ƴǳƭǘƛ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘ ǇŜǊƳŜǘ ŘΩƛƴǎŎǊƛǊŜ ƭŜ {Lw9¢ Řǳ ǎƛŝƎŜ ŀƛƴǎƛ ǉǳŜ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ 

établissements secondaires. Pour toute création ŘΩǳƴ ƴƻǳǾŜƭ ŞǘŀōƭƛǎǎŜƳŜƴǘΣ ƭΩŀƧƻǳǘ ŘŜ celui-ci 

dans la base Net-Entreprises est automatiques. Toutefois, vous devez vérifier que celui-ci est bien 

ŎƻŎƘŞ ŀŦƛƴ ŘŜ ǇƻǳǾƻƛǊ ǘǊŀƴǎƳŜǘǘǊŜ ƭŜǎ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴǎ ǎΩȅ ŀŦŦŞǊŀƴǘΦ 
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4. 
Experts comptables, holding, 

ŎŜƴǘǊŜǎ ŘŜ ƎŜǎǘƛƻƴǎ ŀƎǊŞŞǎΧ 

Gérez votre compte et vos 

portefeuilles ! 
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Experts comptables, holding, 

ŎŜƴǘǊŜǎ ŘŜ ƎŜǎǘƛƻƴǎ ŀƎǊŞŞǎΧ 

Gérez votre compte et vos 

portefeuilles ! 
 

[Ŝ ƳŜƴǳ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞΣ ƭΩŞƭŞƳŜƴǘ central de votre gestion 

de compte et de vos portefeuilles 

 

 

 

 

 

 

 

 

         Focus  

Le menu personnalisé vous permet de réaliser diverses actions liées à votre gestion 
ŎƻƳǇǘŜ όŀŎŎŝǎ ŀǳȄ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴǎΣ ŎǊŞŀǘƛƻƴκǎǳǇǇǊŜǎǎƛƻƴ ŘŜ ŘǊƻƛǘǎΧύΦ 

[ΩŀŦŦƛŎƘŀƎŜ ŘŜ ŎŜƭǳƛ-Ŏƛ ǇŜǳǘ ǾŀǊƛŜǊ Ŝƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ Řǳ ǘȅǇŜ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ǊŞŀƭƛǎŞŜ όƳƻƴƻκƳǳƭǘƛ 
établissements ou tiers déclarant) et du rôle acteur (administrateur, déclarant, 
administrateur-déclarant) de la personne connectée. 
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Vos déclarations : 

u [Ŝ ŎŀǊǊƻǳǎŜƭ ŘŜǎ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴǎ ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ Ł ƭŀ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴ ǎƻǳƘŀƛǘŀƴǘ şǘǊŜ ǘǊŀƴǎƳƛǎŜΦ [Ŝǎ ŦƭŝŎƘŜǎ 
Ł ŎƘŀǉǳŜ ŜȄǘǊŞƳƛǘŞ ƻǳ ƭŜǎ άΦΦέ ǇŜǊƳŜǘǘŜƴǘ ŘŜ ƴŀǾƛƎǳŜǊ Řŀƴǎ ƭŜ ŎŀǊrousel 

u  Chaque déclaration ou service a une couleur propre 
u [Ŝǎ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴǎ ƴŜ ǇƻǳǾŀƴǘ şǘǊŜ ǘǊŀƴǎƳƛǎŜǎ ŎŀǊ ƭŜǎ ŘŞƭŀƛǎ ŘΩŀŎŎŝǎ ƴŜ ǎƻƴǘ Ǉŀǎ ŜƴŎƻǊŜ ŞŎƘǳǎ ǎƻƴǘ 
άƎǊƛǎŞŜǎέ Ŝǘ ŀŦŦƛŎƘŜƴǘ ǳƴ ŎƻƳǇǘŜǳǊ ǇǊŞŎƛǎŀƴǘ Ł ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘŜǳǊ Ł ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ǉǳŀƴŘ ƛƭ ȅ ŀǳǊŀ ŀŎŎŝǎ 

Votre tableau de bord 

u « Vos déclarations » Υ ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀŎŎŞŘŜǊ ŘƛǊŜŎǘŜƳŜƴǘ ŀǳ ǘŀōƭŜŀǳ ŘŜ ōƻǊŘ ŘŜ ƭŀ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴ ŎƻƴŎŜǊƴŞŜ 
όƛƭ ǎΩŀƎƛǘ ŜǎǎŜƴǘƛŜƭƭŜƳŜƴǘ ŘΩǳƴ ǊŀŎŎƻǳǊŎƛΦ {ƛ ŀǳŎǳƴŜ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŞŜ ƴΩŀŦŦƛŎƘŜ ŘŜ ǘŀōƭŜŀǳ ŘŜ 
ōƻǊŘ ǎǇŞŎƛŦƛǉǳŜΣ ŎŜǘ ŜǎǇŀŎŜ ƴΩŜǎǘ Ǉŀǎ proposé sur le menu personnalisé). 

u « Vos notifications » : [Ŝ aƻŘǳƭŜ !¢at Ŝǎǘ ǳƴ ƻǳǘƛƭ ǇŜǊƳŜǘǘŀƴǘ ƭΩŜƴǾƻƛ ŘŞƳŀǘŞǊƛŀƭƛǎŞ Řǳ ǘŀǳȄ !¢-MP 
ό!ŎŎƛŘŜƴǘ ŘŜ ¢ǊŀǾŀƛƭ κ aŀƭŀŘƛŜǎ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƴŜƭƭŜǎύ Ł ǘƻǳǎ ƭŜǎ ŘŞŎƭŀǊŀƴǘǎ 5{b ǉǳΩƛƭǎ ǎƻƛŜƴǘ ǘƛŜǊǎ ŘŞŎƭŀǊŀƴǘǎ 
ou déclarants directs (Réception et intégration des taux et acquittement) 

Cette gestion des notifications est possible uniquement si vous êtes administrateur Net-Entreprises. Si vous 
êtes uniquement déclarant, vous ne pourrez effectuer cette gestion. 

Votre espace entreprise ǇŜǊƳŜǘ ŘŜ ƎŞǊŜǊ ƭΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴΦ Lƭ Ŝǎǘ ŘƻƴŎ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘ Ŝƴ ŦƻƴŎǘƛƻƴ ǉǳŜ ƭŀ ǇŜǊǎƻƴƴŜ 

connectée soit « administrateur » ou « déclarant » ainsi que les actions liées : 

Libellé Inscription MONO / MULTI ETABLISSEMENT(S) 
Gestion Gérer les habilitations DSN pour le régime agricole et/ou général 

Gérer les portefeuilles 

Importer des habilitations avec dépôt de fichier 

   Consultation Consulter le récapitulatif, ƭΩƘƛǎǘƻǊƛǉǳŜ et le détail des habilitations 

Demandes en attente Gérer  les déclarants en attente de gestion (activer ou refuser les demandes) 
 

Vos services complémentaires : En fonction des déclarations choisies, le déclarant pourra accéder 

directement aux services complémentaires liés. Si aucun service complémentaire ne correspond aux 

déclarations sélectionnées, cet espace ne sera pas proposé ou allégé sur le menu personnalisé 

Rubrique Précisions 

Outils de 

contrôle  

Contrôle SIRET (vérifier si le SIRET est bien connu du référentiel DSN) 

DSN ς ±ŀƭ Ŝǘ 5!5{¦ /¢[ όƻǳǘƛƭ ŘΩŀǳǘƻ ŎƻƴǘǊƾƭŜ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ŦƛŎƘƛŜǊ ŀǾŀƴǘ dépôt sur le site) 

DSN FPOC (outil de contrôle des données OC de la DSN) 

Référentiels Les tables de nomenclature DSN et 5!5{¦ ǇǊŞŎƛǎŀƴǘ ƭΩŜƴǎŜƳōƭŜ ŘŜǎ ŎƻŘŜǎ ƻǊƎŀƴƛǎƳŜǎ   

Paramétrage Les fiches de paramétrage OC afin de paramétrer les logiciels pour la DSN 

Solutions de 

paiement 

[Ŝ ŎƻƳǇƭŞƳŜƴǘ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ 

Le paiement COTIZEN 

Sites partenaires Accès dédié vers certains portail : Jedeclare.com, espace connecté Urssaf en ligne 

Autres services TOPAze (transmettre sous certaines conditions un « Appel de Taux » à destination de la 

DGFiP, afin de récupérer un taux de prélèvement à la source (PAS) personnalisé pour un 

individu en dehors du rythme mensuel des déclarations) 
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Gérez les collaborateurs du cabinet (déclarants) 

Ajoutez un collaborateur (déclarant) 

u ! ǇŀǊǘƛǊ ŘŜ ǾƻǘǊŜ άMenu personnaliséάΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άGestionέ Ǉǳƛǎ άGérer les déclarantsέ Υ 

 

u /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άNouveau déclarantέ Υ 

 

         Focus  

±ƻǳǎ ŀǾŜȊ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŞ ŘΩƛƴǎŎǊƛǊŜ ǎǳǊ bŜǘ-Entreprises des collaborateurs (déclarants) ayant la 

possibilité de transmettre les déclarations de votre choix. Pour cela, vous devez impérativement 

les inscrire. 
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u Renseignez les informations liées à votre déclarant (1), transmettez le mot de passe provisoire au 
déclarant celui-ci ne lui étant pour des raisons de sécurité transmis par mail (2), choisissez le mode 
ŘΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴ Ǉǳƛǎ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άValiderέ Υ 

 

tŀǊ ŘŞŦŀǳǘ ƭŜ ƳƻŘŜ ŘΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴ Ŝǎǘ ǇƻǎƛǘƛƻƴƴŞ ǎǳǊ άManuelάΦ bƻǳǎ Ǿƻǳǎ ǇǊŞŎƻƴƛǎƻƴǎ ǇƻǳǊ ƎŀƎƴŜǊ Řǳ ǘŜƳǇǎ 

ŘŜ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜǊ ƭŜ ƳƻŘŜ άautomaǘƛǉǳŜ Ŝƴ ƭǳƛ ŀǘǘǊƛōǳŀƴǘ ƭŜǎ ƳşƳŜǎ Ƙŀōƛƭƛǘŀǘƛƻƴǎ ŘΩǳƴ ŘŞŎƭŀǊŀƴǘ ŜȄƛǎǘŀƴǘέ ƻǳ 

άŜƴ ŀǘǘǊƛōǳŀƴǘ ƭŜǎ Ƙŀōƛƭƛǘŀǘƛƻƴǎ ŘΩǳƴ ŀŎǘŜǳǊ ŘŞƧŁ ŜȄƛǎǘŀƴǘέΦ 

NB : Si vous êtes multi-établissements, sélectionnez dans la liste déroulante le SIRET de connexion du 

déclarant. En rèƎƭŜ ƎŞƴŞǊŀƭŜΣ ƻƴ ŎƘƻƛǎƛǘ ƭŜ {Lw9¢ ŘŜ ǎƻƴ ƭƛŜǳ ŘΩŀŦŦŜŎǘŀǘƛƻƴΦ 

u [ŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ŘŞŎƭŀǊŀƴǘǎ ŘŞƧŁ ƛƴǎŎǊƛǘǎ ǎΩŀŦŦƛŎƘŜ ŀǾŜŎ ƴƻǘŀƳƳŜƴǘ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ŘŞŎƭŀǊŀǘƛƻƴǎ ǇƻǳǾŀƴǘ şǘǊŜ 
transmises afin de vous aider dans votre choix. Cliquez sur le déclarant souhaité : 
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u Le nom ŘŜ ƭΩŀŎǘŜǳǊ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŞΦ /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άValiderά 

 

b. Υ {ƛ Ǿƻǳǎ Ǿƻǳǎ şǘŜǎ ǘǊƻƳǇŞ ŘŜ ŘŞŎƭŀǊŀƴǘΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭŜ ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ άŎǊŀȅƻƴέ ŀŦƛƴ ŘŜ ŎƘŀƴƎŜǊ ŘΩŀŎǘŜǳǊΦ 

u [Ŝ ŘŞŎƭŀǊŀƴǘ ŀǇǇŀǊŀƛǘ ōƛŜƴ Řŀƴǎ ƭŀ ƭƛǎǘŜ ŘŜǎ ŘŞŎƭŀǊŀƴǘǎ ƛƴǎŎǊƛǘǎΦ /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άValiderέ Υ 
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Supprimer un collaborateur (déclarant) 

Supprimer le déclarant en transférant le périmètre habilitations vers un autre déclarant déjà inscrit 

u {ǳǊ ƭŜ ƳŜƴǳ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άGestionέ Ǉǳƛǎ ǎǳǊ άGérer les déclarantsέ Υ 

 

u Cliquez sur la ligne du déclarant à supprimer pour ouvrir le menu et cliquez sur le pictogramme 
άǇƻǳōŜƭƭŜέ Υ 
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u Sélectionnez dans la liste des déclarants, celui vers lequel vous souhaitez transférer les 
droits : 

 

u Confirmez le transfert : 
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Supprimer le déclarant en transférant le périmètǊŜ ŘΩƘŀōƛƭƛǘŀǘƛƻƴǎ ǾŜǊǎ ǳƴ ŀŘƳƛƴƛǎǘǊŀǘŜǳǊ Ł ƛƴǎŎǊƛǊŜ 

u {ǳǊ ƭŜ ƳŜƴǳ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άGestionέ Ǉǳƛǎ ǎǳǊ άGérer les déclarantsά 
u /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭŀ ƭƛƎƴŜ Řǳ ŘŞŎƭŀǊŀƴǘ Ł ǎǳǇǇǊƛƳŜǊ ǇƻǳǊ ƻǳǾǊƛǊ ƭŜ ƳŜƴǳ Ŝǘ ǎǳǊ ƭŜ ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ άǇƻǳōŜƭƭŜέ 

 

u /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άNouvel acteurέ Υ 

 

u wŜƴǎŜƛƎƴŜȊ ƭŜǎ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǇŜǊǎƻƴƴŜƭƭŜǎ Řǳ ŘŞŎƭŀǊŀƴǘ Ł ŎǊŞŜǊ Ŝǘ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άValiderέ Υ 
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 NB : Communiquez le mot de passe provisoire à votre déclarant celui-ci n lui étant pas transmis par 
mail. 

u Le nouveau déclarant créé apparait en jaune, cliǉǳŜȊ ǎǳǊ άValiderέ Ǉǳƛǎ ŎƻƴŦƛǊƳŜȊ Υ 
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Gérez une ou plusieurs entreprises de manière unitaire 

dans votre portefeuille 

 

 

¶ 9ȄŜƳǇƭŜ ŘΩƻǊƎŀƴƛǎŀǘƛƻƴ ŘΩǳƴŜ ƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ : 

 

  

         Focus  

Net-entreprises.fr vous permet de gérer votre compte comme vous le souhaitez. Vous pouvez ainsi 

inscrire des déclarants, créer des portefeuilles, et gérer vos clients soit de manière unitaire, soit de 

ƳŀƴƛŝǊŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛǎŞŜ όǇǊŞŎƻƴƛǎŞ ǎƛ Ǿƻǳǎ ŀǾŜȊ Ǉƭǳǎ ŘΩǳƴŜ олŀƛƴŜ ŘŜ ŎƭƛŜƴǘǎ Ł ƳƻŘƛŦƛŜǊύΦ 
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Ajoutez un client dans un portefeuille 

u Cliquez sur "Gestion", puis sur "Gérer vos portefeuilles" : 

 

u Cliquez sur le portefeuille dans lequel vous souhaitez ajouter un client et ouvrez le menu bleu. 
u Cliquez sur le pictogramme "Composer le portefeuille" 
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u Cliquez sur "Ajouter une entreprise" 

 

u Saisissez le SIREN dans le champ concerné et cliquez sur "Valider" 

 

 

Le SIREN inscrit apparait donc la liste des SIRET du portefeuille : 

 

         Focus  

En inscrivant un SIREN, l'ensemble des SIRET rattachés seront inscrits. Seuls les SIRET actif à l'INSEE 

peuvent être intégrés. Si votre SIRET est considéré comme inactif lord du processus d'ajout, 

vérifiez auprès de l'INSEE l'information véhiculée afin d'en demander la modification. 
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Ajoutez une déclaration pour un client du portefeuille 

u Sur le menu personnalisé, cliquez sur "Gestion" puis "Gérer les portefeuilles" : 

 

u Cliquez sur la ligne du portefeuille concerné pour ouvrir le menu. Cliquez sur le pictogramme "Gérer 
les déclarations du portefeuille" pour ajouter la déclaration au contenant : 

 

         Focus  

Pour ajouter une déclaration pour un client, vous devez impérativement être Administrateur et 

avoir au préalable ajouté la déclaration au niveau du portefeuille. En effet, si la déclaration n'est 

pas ajoutée au portefeuille (contenant), vous ne pourrez ajouter cette déclaration pour un client 

en particulier (contenu). 
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u Sélectionnez-la ou les déclarations à ajouter et basculez-les à l'aide des flèches dans la colonne "Liste 
des déclarations sélectionnées". Cliquez sur "Valider" : 

 

u Retournez à la liste de vos portefeuilles, cliquez sur le portefeuille concerné pour ouvrir le menu puis 
cliquez sur le pictogramme "Composer le portefeuille" : 

 

u Cliquez sur le client pour lequel vous souhaitez ajouter une déclaration afin d'ouvrir le menu puis 
cliquez sur le pictogramme "Gérer les déclarations" : 
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u Sélectionnez-la ou les déclarations à ajouter et basculez-les à l'aide des flèches dans la colonne 
"Liste des déclarations sélectionnées". Cliquez sur "Valider" : 

 

 Vous aurez accès à la déclaration une fois les délais d'accès échus. 

Gérez les habilitations (droits déclaratifs) pour un client du portefeuille 

u {ǳǊ ƭŜ ƳŜƴǳ ǇŜǊǎƻƴƴŀƭƛǎŞΣ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άGestionέ Ǉǳƛǎ άGérer vos portefeuillesέ Υ 
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u /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭŜ ǇƻǊǘŜŦŜǳƛƭƭŜ Řŀƴǎ ƭŜǉǳŜƭ ǎŜ ǘǊƻǳǾŜ ƭŜ ŎƭƛŜƴǘ Ł ƳƻŘƛŦƛŜǊ ŀŦƛƴ ŘΩƻǳǾǊƛǊ ƭŜ ƳŜƴǳ όмύ Ŝǘ 
ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭŜ ǇƛŎǘƻƎǊŀƳƳŜ ǇƻǳǊ άComposer le portefeuilleέ όнύ Υ 

 

u /ƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ ƭŀ ƭƛƎƴŜ ŎƻǊǊŜǎǇƻƴŘŀƴǘŜ Ł ƭΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ ǇƻǳǊ ƭŀǉǳŜƭƭŜ Ǿous souhaitez effectuer des 
modifications (1) et cliquez sur le pictogramme de gestion des habilitations (2) : 

 

u 5ŀƴǎ ƭŜǎ ƭƛǎǘŜǎ ŘŞǊƻǳƭŀƴǘŜǎΣ ǎŞƭŜŎǘƛƻƴƴŜȊ ƭŜǎ ǇŀǊŀƳŝǘǊŜǎ ǎƻǳƘŀƛǘŞǎ Ŝǘ ŎƭƛǉǳŜȊ ǎǳǊ άRechercherέ Υ 

 


